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Las TIC'S como herramientas de
productividad y socializacion para adultos

Clase 4:“Como crear un evento en Facebook”

A traveés de una computadora




1-. Lo primero que debemos de hacer es entrar a nuestro Facebook y nos
aparecera nuestro inicio y en la parte izquierda donde aparecen varias
opciones es donde buscaremos la que diga “Eventos”

ﬂ Q Busca en Facebook

@ COVID-19: Centro de informacion

Tu nombre

En esta parte lo

& Amigos
- buscaremos
Guardado
Crea una
@ Grupos historia
@ 3 nuevos
[

Listas de amigos

\3 ;Qué estas pensando,

34 Video en directo

Actividad publicitaria reciente
Administrador de anuncios
s~ Ayuda de la comunidad

§  Centro de anuncios

Centro de informacion de
climatologia

Donaciones de sangre

(&g Foto/video

< P -
€3¢ Crear sala W ' v ;@ e
° ° e '‘&Ze Q;’

+ O 8

Marketplace
Sugerencias para ti

1,000 $ 30,000 $

Vendo refrigerado... 2003 Mitsubishi O...

Ensenada, BC Ensenada, BC
Publicidad

SHEIN Mexico

shein.com.mx

0
ﬂ , Te tomara 3 mir

Nos aparecera de
esta formay le
daremos click.

\(

Ayuda de la comunidad

Centro de anuncios

Centro de informacion de
climatologia

Donaciones de sangre
0s

Eventos

Facebook Pay

Favoritos

Jugar

Marketplace

Mas recientes




2-. Nuestra pantalla se mostrara como en la imagen de abajo y para poder
crear un evento le daremos click en donde dice “+ Crear nuevo evento”.

ﬁ Q Busca en Facebook A & = + © & - i

Eventos

Destacados Esta semana Eventos en internet

brir eventos
Q Buscar eventos

Inicio

Tus eventos v
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et Tunes =
“Cestodos de Interés en perros y gatos '

JUAN JOSE ZARATE RAMOS () Morkco [ ) 1

= Cumpleafios

Martes 2] de septiembee {EXCLUSIVO!
e st a Profe:

har sionales de s Salud Animal
A - oo
L oomaa, 8 [Q] Foors et B .

Q Notificaciones = = o L e R
MAR., 21 SEP. A LAS 18:00 UTC-07 SAB., 19 JUN. - 20 JUN.
“Cestodos de Interés en perros y gatos” Jornada Auditiva

+ Crear nuevo evento ¥ :
En internet En internet
7.5 mil personas interesadas - 991 asistiran 182 personas interesadas - 28 asistiran
Tus préximos eventos
No tienes ningln evento préximamente. 77 Me interesa » ¥ Me interesa »

Categorias

P Arte

3-. Al crear un nuevo evento, nos apareceran 2 opciones las cuales
son: Crear el evento en Internet o en Persona

00 YoXoY-

Evento » Crear evento

Crear evento

Crear evento

e

En internet En persona
Inicia un chat de video Planifica un encuentro
con las salas de en una ubicacion

Messenger, transmite especifica.
con Facebook Live o
afiade un enlace
externo.




4-. Si elegimos la opcién de crear un evento en internet nos aparecera en

nuestra pantalla como en la imagen de abajo, en donde pondremos los datos
del evento como: Nombre, fecha y hora de inicio/ finalizacidn y tenemos la
opcioén de elegir a que publico va dirigido.

00

Detalles del evento

Evento - Crear evento Vista previa para ordenador

Tu nombre [
a Organizador - Tu perfil \ 1
Nombre del evento MARTES, 1 DE JUNIO DE 2021, 17-:00
@ Fecha de inicio Hora de inicio Evento en internet
1jun 2021 17:00
+ Fecha y hora de finalizacion a Te ha invitado

() Asistiré

los datos

&  Privacidad 1 -

Aqui podras poner
Al picarle aqui
podras poner la

fecha y hora de
finalizacidn

{1 Evento en internet

(3 Tal vez asista () No asistiré Invitar

+ O & ~

= 0

e Publico

Cualquiera dentro y fuera de Facebook

es Amigos
—- Tus amigos de Facebook

Grupo
[ 1] Fr—
@ Miembros de un grupo al que
perteneces
&) Privacidad

@
5-. En Privacidad eliges quienes @ G
pueden ver el evento u unirse a Evento - Crear evento
él, en total te dan 4 opciones que Detalles del evento
sea: Privado, Publico, Amigos o Tu nombre
en Gru po O Qrganizador - Tu perfil
MNombre del evento
Elige quign puede ver el evento y unirse a €l.
Podras invitar a personas mas tarde. o _ o
@ Fecha de inicio Hora de inicio
B E::?a(jzersonas invitadas O e "
Fecha de finalizac... Hora de finalizacién

Atras

1 jun 2021 20:00

v11ora de finalizacion

Privacidad




D0

Evento » Crear evento

Detalles del evento

Mombre del evento 13/100
Evento prusba

% Fecha de inicio Hora de inicio
1 jun 2021 17:00
@ Fecha de finalizac... Hora de finalizacion
1 jun 2021 20:00

= Fecha y hora de finalizacion

E] Privacidad
Privado

Los invitados pueden invitar a amigos
Si esta opcion estd activada, los invitados
podran invitar & sus amigos al evento,

6-. Para poder avanzar al
siguiente paso tenemos que
poner todos los datos y al
finalizar le daremos click al
recuadro azul que dice:
“Siguiente”

7-. El paso que sigue es
elegir la ubicacioén del
evento, como es en internet
nos muestran 4 opciones:
Salas en Messenger,
Facebook Live, Enlace
externo u Otro.

00

Evento = Crear evento

Ubicacion

Elige como quieres que se unan las
personas a tu evento en internet.

+]] Salas de Messenger

Conéctate con los demas mediante un chat
de video. Las personas pueden entrar en la
<ala directamente desde la pagina del
evento.

B¢ Facebook Live

Programa un Facebook Live del evento O
para gque las personas puedan verlo.

Enlace externo

Afade un enlace para que las personas O
<epan ddnde acceder cuando comience tu
evento.

Otro
e O

Incluye instrucciones claras en los detalles
del evento sobre como participar.




00

Evento » Crear evento

Ubicacion

Elige como quieres que se unan las
personas a tu evento en internet.

evento.

B Facebook Live

Programa un Facebook Live del evento O donde pOdemOS ponel‘

para que las personas puedan verlo.

Enlace externo

Afzde un enlace para gue las personas @
sepan donde acceder cuando comience tu
evento.

Enlace del evento

Incluye instrucciones claras en los detalles O
del evento sobre como participar.

8-. En la opcién de
Enlace externo al
seleccionarlo debajo de
este nos aparece un
recuadro blanco en

el enlace ya sea de un
meet 0 zoom.

00

Evento » Crear evento
Descripcion
Ofrece mas informacion sobre el

evento para que los asistentes sepan
de qué se trata.

dice: Siguiente

Para omitirla solo tienes
gue darle click en donde

Deccringid
9-. El tercer paso es poner | OSTPEO

una breve descripcion del
evento, esta es opcional.




f

Evento > Crear evento

Informacion adicional

Foto de portada (5 )

P9 Subir foto de portada

@ Elegir ilustracion
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£ Configuracion del evento

s

10-. El ultimo paso es
agregar un poco mas de
informacion, ya sea una foto
gue represente el evento.

Este también es opcional.

11-. En donde dice
Configuracion del evento
podemos agregar a otros
organizadores a parte de
Nosotros.

le daremos click en el
recuadro azul que dice:
“Guardar”

Para guardar este paso

00

Evento = Crear evento

Confi

Otros organizadores

Opciones del evento

Mostrar lista de invitados

Cancelar




Y asi es como se crea un evento en Facebook en Internet

ﬁ Q, Busca en Facebook A [ﬁ &= (5] + Qo s ~ [
7
Eventos —1 Aqui puedes ver toda la
Q| Buscar eventos H 4
informacion del evento
HOY DE 17:00 UTC-07 A 20:00 UTC-07
B Inicio que creaste.
Evento prueba

& Tuseventos v Gratis - Evento en internet
= Cumpleaiios Invitar  #° Editar
Q Notificaciones N

Detalles Anade algunos detalles finales X

r O IEDEELD O 3n 0 de 4 steps completed pasos

&% 1 persona asistird, entre ellas, Damara Martinez Pillado completados

Tus préximos eventos Ver todos Si completas esta lista, te resultaréd mas facil
E atraer a mas invitados al evento.
MAR., 1JUN. . 17:00 UTC-07
@ Evento prueba ; Evento de Damara Martinez Pillado
% Evento en intermnet PN Afadir foto de portada
@

Categorias

o Hay de 17:00 UTC-07 a 20:00 UTC-07

o f e
o Enviar invitaciones

Ahora en la segunda opcion de crear un evento en Persona son los
MIiSMOSs pasos que se mostraron anteriormente, la diferencia es que te

piden la ubicacion del evento, 4, Y eso seria todo.

Crear evento

Inicia un chat de video
con las salas de
Messenger, transmite
con Facebook Live o
afiade un enlace

En persona
Planifica un encuentro
en una ubicacion
especifica.

Primera
opcipon

Segunda
opcipon

f

Evento = Crear evento
Ubicacion

Afiade una ubicacion fisica para que
s personas se unan a tu evento.

Ubicacion




