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1-. Lo primero que debemos de hacer es entrar a nuestro Facebook y nos 

aparecerá nuestro inicio y en la parte izquierda donde aparecen varias 

opciones es donde buscaremos la que diga “Eventos” 

Nos aparecerá de 

esta forma y le 

daremos click. 

En esta parte lo 

buscaremos 

Tu nombre 



    

  

2-. Nuestra pantalla se mostrará como en la imagen de abajo y para poder 

crear un evento le daremos click en donde dice “+ Crear nuevo evento”. 

3-. Al crear un nuevo evento, nos aparecerán 2 opciones las cuales 

son: Crear el evento en Internet o en Persona 



    

  

4-. Si elegimos la opción de crear un evento en internet nos aparecerá en 

nuestra pantalla como en la imagen de abajo, en donde pondremos los datos 

del evento como: Nombre, fecha y hora de inicio/ finalización y tenemos la 

opción de elegir a que publico va dirigido. 

Al picarle aquí 

podrás poner la 

fecha y hora de 

finalización 

5-. En Privacidad eliges quienes 

pueden ver el evento u unirse a 

él, en total te dan 4 opciones que 

sea: Privado, Público, Amigos o 

en Grupo. 

Tu nombre 

Tu nombre 

 

Aquí podrás poner 

los datos 



   

  

6-. Para poder avanzar al 

siguiente paso tenemos que 

poner todos los datos y al 

finalizar le daremos click al 

recuadro azul que dice: 

“Siguiente”  

7-. El paso que sigue es 

elegir la ubicación del 

evento, como es en internet 

nos muestran 4 opciones: 

Salas en Messenger, 

Facebook Live, Enlace 

externo u Otro. 



    

  

8-. En la opción de 

Enlace externo al 

seleccionarlo debajo de 

este nos aparece un 

recuadro blanco en 

donde podemos poner 

el enlace ya sea de un 

meet o zoom. 

9-. El tercer paso es poner 

una breve descripción del 

evento, esta es opcional.  

Para omitirla solo tienes 

que darle click en donde 

dice: Siguiente 



   

  10-. El ultimo paso es 

agregar un poco más de 

información, ya sea una foto 

que represente el evento. 

Este también es opcional. 

Para guardar este paso 

le daremos click en el 

recuadro azul que dice: 

“Guardar” 

11-. En donde dice 

Configuración del evento 

podemos agregar a otros 

organizadores a parte de 

nosotros. 



   

 

Y así es como se crea un evento en Facebook en Internet 

Aquí puedes ver toda la 

información del evento 

que creaste. 

Ahora en la segunda opción de crear un evento en Persona son los 

mismos pasos que se mostraron anteriormente, la diferencia es que te 

piden la ubicación del evento,     Y eso sería todo.  

Primera 

opcipon 

Segunda 

opcipon 


